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Mapeamento dos repasses das 

contribuições mensais 
Data: 03/10/2024 

 

 

1. OBJETIVO DO MANUAL  

O presente Manual visa padronizar as atividades relativas aos repasses das contribuições mensais, 

recebidos pelo Regime Próprio de Previdência Social de Palmeira/PR. 

 

2.  LEGISLAÇÃO 

Constituição federal Art. 40 

Lei Municipal n° 5.913/2024 art. 23-r  

Portaria MPT n°1467/2022 

 

3. OBJETIVOS ESPECÍFICOS  

Estabelecer padronização no que tange aos repasses das contribuições patronal, dos servidores ativos 

e inativos de forma detalhada, objetivando a transparência das alocações de recursos previdenciários 

do Regime Próprio de Previdência de Palmeira -PR. 

 

4. RESPONSABILIDADES 

 

Quem participa Responsabilidades 

Assessor administrativo 
Prestar apoio ao setor contábil, financeiro e recursos 

humanos. 

Assessor financeiro Identificação dos repasses. 
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Contador Contabilização e controle dos repasses. 

 

5. DETALHAMENTO DO PROCESSO 

 

Etapa Atividade Responsável Detalhamento 

1 
Recebimento do 

processo 

Assessor 

administrativo  

 Recebe o resumo mensal e envia ao setor 

financeiro. 

2 

Identificação do 

recebimento do 

repasse 

Assessor 

financeiro 

Após receber o processo, o assessor financeiro 

identificara a entrada do repasse na conta 

bancaria e fara a verificação por amostragem do 

cálculo das contribuições previdenciárias. 

3    Contabilização  Contador  

O contador recebera os comprovantes de 

pagamento do repasse e realizara a 

contabilização e o controle através de relatórios 

contábeis. 
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____________________________________________________________________ 6. FLUXOGRAMA DO PROCESSO: 

 

 

 

 


